Нормативно-правовая база 

школьных библиотек.

1. Папки: «Нормативно-правовые документы»

    - Конституция РФ

   - Федеральный закон об образовании

   - Национальная доктрина образования

   - Федеральный закон о библиотечном деле  

   - Областной закон о библиотечном деле

   - Конвенция  ООН о правах ребенка   

   - Манифест ЮНЕСКО о школьных библиотеках

   - Концепция библиотечного обслуживания детей в России

 2. Папки «Локальные акты»:

  - Примерное положение о библиотеке общеобразовательного учреждения

  - Примерные правила пользования библиотекой  общеобразовательного учреждения  

· Должностные инструкции библиотекаря                                                                               -  Паспорт библиотеки                                                                                                                           - Инструкция об учете библиотечного фонда                                                                                   - Примерный трудовой договор

- Положение о порядке обеспечения учебной литературой образовательные учреждения

3. Папка «Статистические данные работы библиотеки общеобразовательного 

                 учреждения»                                                                                                                        -Книжный фонд, учебный фонд (количественный и качественный состав).

-Библиотечное обслуживание (процент охвата)

-Книговыдача.

-Читаемость.

-Посещаемость.

-Обращаемость фонда.

-Книгообеспеченность.

4. папка «Анализ работы школьной библиотеки»

5. Папка «План работы школьной библиотеки»

6. Папка «Режим работы школьной библиотеки» (утвержден директором школы)

7 Папка «Документы учета и контроля»

               Книга суммарного учета, инвентарная книга, журнал учета книг принятых взамен 

               утерянных, журнал учета изданий не подлежащих инвентаризации, книга 

               суммарного учета учебников, тетрадь учета учебных материалов временного 

               хранения, журнал учета обмена учебниками, журнал выдачи учебников, 

               диагностическая карта уровня обеспеченности учебной литературой по 

               предметам, обеспеченность учебной литературой по классам, анализ состояния 

               учебного фонда по предметам и потребностям, дневник библиотеки, тетрадь 

              сдачи документов в бухгалтерию, копии накладных и счетов, акты о проведении

              инвентаризации, акты на списание.

8.Папка  с методическими рекомендациями

9. Папка с программой и материалами по проведению информационной культуры с 

                Учащимися

10. Папка с планами массовых мероприятий.

